"A“ EVENTVERKET

DIN FEST, VARA GREJER

CHECKLISTA ATT SKRIVA UT

Checklista:
brollop

Allmanna rad om vad ni behéver hyra och planera till brollopet. Bocka av i er egen takt — och hoér av
er om nagot kénns osakert.

I god tid

Bestam datum och om ni behéver ett reservdatum.

Bestam plats: tradgard, gard, lokal eller en kombination.

Gor en forsta gastlista — den styr storlek pa talt, bord och dukning.

Bestam upplagg: sittande middag, buffé, mingel eller allt under samma dag.

0O0000

Begar offert pa talt och utrustning tidigt, sarskilt for sommarhelger.

Platsen och tiiltet

Fota platsen och notera underlag: grés, grus, asfalt eller altan.

Mat ytan och kontrollera lutning, trad, ledningar och tillfart for leverans.

Valj talt efter gaster och upplégg — med plats fér dansgolv, bar och buffé.
Fundera pa golv, sidovaggar med fonster, belysning och varme vid sval kvall.

Kontrollera om ni behéver tillstand fran markagare eller kommun.

UO00000

Boka géarna platsbesék innan.

Mébler och textil

Bord till middagen, eventuellt stabord till minglet.
Stolar till alla gaster, plus nagra extra.
Dukar, |6pare och servetter i vald farg.

Bord till presentbord, gastbok och tarta.

00000

Garderobsstall om gésterna kommer med ytterklader.
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Dukning

Tallrikar for forratt, varmratt och dessert.
Bestick per ratt, plus kaffeskedar.
Glas: valkomstdrink, vin, vatten och skal.

Kaffekoppar till kaffet och tartan.

0O0000

Rakna med lite reserv av allt som gér sonder eller blir dver.

Kok och servering
Prata med cateringen om vad de tar med och vad som behdver hyras.
Varmeskap, rechauder eller thermoboxar for varm mat.

Serveringsbord, fat och brédkorgar.

U000

Kaffebryggare, termosar och ishinkar.

Veckan innan och efter
Stam av slutligt gastantal och justera bestallningen.
Bestam leverans- och upphéamtningstid och vem som tar emot.

Planera sopor och pant.

0000

Packa tilloaka hyrgodset i backarna — disken ingar.

Vill du slippa riikna s§ilv?

Skicka datum, plats och antal gaster sa foreslar vi talt, moébler och dukning.
Ring eller sms:a 073-638 34 74 - eventverket.se/kontakt
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